Alveéole Plus,

Inscription Copropriété




Rappel :

Lorsque vous vous inscrivez sur la plateforme et signez la charte,
VOUS Vous engagez 4 :

« respecter le parcours utilisateur, les prérequis et les étapes définies et mises en place

pour la bonne réalisation, la bonne gestion et le bon suivi du programme |[...]. »

Merci de respecter le parcours bénéficiaire d I'aide de ce tutoriel
complet.

Pour toutes questions ou remarques, veuillez contacter I'adresse suivante :

gestion@alveoleplus.fr




1. Accés a la plateforme

<« C @ hitps;//app.alveoleplus.fr/

owveote

Connectez-vous

Adresse mail

xample@gmail.com

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Inscrivez vous au programme
Alveole Plus en tant que

Bénéficiaire

Un doute ? des questions ? Télécharger notre
tutoriel

Fournisseur d'équipements

4 Rendez-vous sur I

https://app.alveolep

lus.fr/

N /



https://app.alveoleplus.fr/
https://app.alveoleplus.fr/

2. Inscription

owveolce

Connectez-vous

Adresse mail

example@gmail.com

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Inscrivez vous au
programme Alveole Plus
en tant que

Bénéficiaire

Un doute ? des questions ?
Télécharger notre tutoriel

Fournisseur d'équipements

Cliquez sur
« Bénéficiaire »




2.11dentité de la copropriété

Identité de la structure

Si vous souhaitez inscrire
une copropriété privée,
cliquez sur:

"“Vous étes une

\ copropriété? "

~

/




2.2 Identité de la copropriété

1- Déposer I'attestation de mise a jour
annuelle de la copropriété de moins de 12

Identité de la copropriété mois !

Vous n'étes pas une copropriété 7

[+ Y Obligatoire — PDF, JPEG, PNG — Attestation de mise a jour annuelle de la copropriété +
N® immatriculation au registre national des copropriétés
Catégorie juridique Activité principale exercée
- 68.32A - Administrat. immeuble & autreb... ~

Dénomination

Téléphone

Adresse

Code postal Ville

Identité du représentant légal




2.2 Identité de la copropriété

Identité de la copropriéete

Vous n'étes pas une copropriété ?

[+ Y Obligatoire PDF, JPEG, PNG — Attestation de mise a jour annuelle de la copropriété b 4 / \
2- Renseignezles champs suivants:
N® immatriculation au registre national des copropriétés 2 ’e . . .
- Le numéro d'immatriculation au Registre
National des Copropriétés ;
Catégorie juridique Activité principale exercée - LG COtégorie juridique ;
- 68.32A - Administrat. immeuble & autre b - - LG dénomination de |G Copropriété ;

- L'adresse de la copropriété ;
- Le code postal de la copropriété ;
- La ville de la copropriété.

Dénomination

Téléphone g
Adresse \Attention ! Voir slide suivante /
Code postal Ville M

Identité du représentant légal

k7



2.2 Attention!

Identité de la copropriéte

Vous n'étes pas une copropriété ?

[ +3

Les informations mentionnées dans
I'attestation de mise a jour annuelle
doivent correspondre aux informations
renseignées lors de I'inscription

PDF, JPEG, PNG Attestation de mise & jour annuelle de la copropriété

|

N° immatriculation au registre national des copropriétés

Catégorie juridique Activité principale exercée

Dénomination

Téléphone

dministrat. immeuble & autre b,

Adresse

Code postal Ville

Identité du représentant légal

E, !
-
Liberté = Egalité = Frarernité

REPUBLIQUE FRANGAISE

ATTESTATION DE MISE A JOUR ANNUELLE

dz la construction et de I'habitation, le
© » demeurant

Conformément aux dispositions des ar
synaicat de coproprietaires denommé «

—| SERERRRAGEA SO |
est inscrit au registre national d'immatriculation des copropriétés sous le numéro :

a été mis & jour en ce qui concerne les données financiéres relatives a 'exercice comptable clos le 31/03/2023,
et pour lequel les comptes ont été approuvés en assemblée générale des copropriétaires le 02/06/2023.

Le récapitulalif de la déclaration est joint en annexe.

Pour faire valoir ce que de droit,

Paris,
Le 28/06/2023

Le teneur du registre des copropriétés




2.2 Identité de la copropri

Identité du représentant légal

Etes-vous un syndic professionnel ? @ Oui Si oui

Siret
Rechercher mon numéro de siret

Catégorie juridigue Activité principale exercée
Dénomination du gestionnnaire

Renseignez et recherchez votre numéro de siret
Nom commercial (si différent de la dénomination)
Téléphone
Adresse du gestionnnaire

Renseignez et recherchez votre numéro de siret
Code postal Ville

Renseignez et recherchez votre numéro de siret Renseignez et recherchez votre numéro de siret

‘Confirmer et continuer

é

t

é

Adresse e-mail du coproprigtaire mandaté

Identité du représentant légal

Etes-vous un syndic professionnel ? O Oui @ Non Si non

Prénom du copropriétaire mandaté Nom du copropriétaire mandaté

Téléphone du copropriétaire mandaté

Confirmer et continuer

G- Renseignezlidentité

du représentant légal (syndicat
professionnel ou non professionnel)

- Professionnel ou non (cochez) ;

- Siret si le syndic est professionnel ;

- Nom, prénom et email si le syndic est
non professionnel ;

K Téléphone.

~

J




2.3. Coordonnées bancaires

owveove

Identité de la structure

Coordonnées bancaires

Coordonnées bancaires

Titulaire du compte

1IBAN BIC

_:O:_
~  Ces champs sont optionnels !

Vous pourrez djouter vos données bancaires

ultérieurement, au moment de I'import de votre

facture et preuve de paiement

-~

1- Renseignez les
champs suivants:
- Le titulaire du
compte

- IBAN

- LeBIC

2- Cliquer sur
« confirmer et
continuer »

N

~

/

NB: Le titulaire du compte
étre la copropriété.
contréles auront lieu.

doit
Des

klo



2.4. Identité du superviseur

oveoke

° Identité de la structure

e Identité du superviseur

° Coordonnées bancaires

|dentité du superviseur / responsable du compte

Prénom

Mom

Téléphone

Retour | Confirmer et continuer

CRenseigner les

champs du
superviseur du
compte:

- Nom

- Prénom

- Fonction

- Téléphone

2- Cliquez sur
« confirmer et

\continuer »

~




2.5. Compte Alvéole Plus

owveoe

Q Identité de la structure
Q Coordonnées bancaires

0 Identité du superviseur

o Compte Alvéole Plus

Compte Alvéole Plus

Adresse e-mail
Mot de passe

Pour une séeurité optimale de volre mot de passe, il doit avoir 8 caracteres minimum et nous vous conseillons gu'il Seit composé d'au

moins une minuscule, une majuscule, un chiffre [0-9) et une ponctuation.

Confirmation du mot de passe

le certifie qua les informations renseignées sont exactes at que j'ai bien l'autorisation de prendre Les décisions
concernant le programme au nom de la structure®

le reconnais avoir pris connaissance des présentes Conditions Generales d'Utilisation et les accepter sans

réserve.”

le consens a recevoir des informations émanant de la Fédération frangaise des Usagers de la Bicyclette et de
ses filiales FUB services, FUZ0, SOFUE, et Bicycode.

Retour Confirmer et créer votre compte

1- Renseignez les
champs du
superviseur du
compte:

- L'adresse mail,

- Le mot de passe.

2- Cochez les champs
requis

3- Cliquez sur
« confirmer et créer
votre compte »

klz



2.6. Confirmer votre compte

Un compte vient d'étre créé avec votre adresse email. Si vous étes a L'origine
de cette requéte, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous afin de vérifier votre
adresse email :

Lien pour valider votre adresse email

Ce lien expire dans 12 heures.

Sinon, veuillez ignorer ce message.

Pensez a consulter vos spams

ﬁ Rendez-vous sur votre \

boite mail.

2- Cliquez sur « lien pour
valider votre adresse
mail ».

Sans cette action de

Q)m pte.

validation, vous ne pourrez
pds vous connecter a votre

/




Des validation de votre inscription par le programme, vous pourrez
suivre le second tutoriel intitulé

« Tutoriel de la plateforme bénéficiaires »

L’essentiel du programme

PLAQUETTE DE PRESENTATION TUTORIEL DE LA PLATEFORME INSCRIPTION SUR LA PLATEFORME
DUPROGRAMME BENEFICIAIRES COPROPRIETES PRIVEES

Plaguette de présentation du programme 3 Le guide complet pour vous accompagner 3
Alvéole Plus (PDF) _— en tant que bénéficiaire du programme —

Le guide pour vous accompagner dans votre
inscription au programme en tant que
copropriétés privées

|\

Disponible dans I'onglet « ressources » depuis notre site internet. Alvéole plus (alveoleplus.fr)



https://alveoleplus.fr/ressources/

Votre compte est en « cours de validation » et des
demandes de modifications sont demandées

Que faire ?

Votre compte est en cours de validation par notre équipe. Nous vous remercions de patienter.



3. Votre compte est en cours de validation... 9.

Mon org anisation - Votre compte est en cours de validation par notre équipe. Nous vous remercions de patienter.

owveoe

Dénomination Détails Membres Info. bancaires

SDC DU TEST EN ATTENTE DE
VALIDATION Type

Entité privée

1- Cliquez sur

Bénéficiaire Catégorie juridique

9110 - Syndicat de copy €« Mon
Adresse
123 Bou Activité principale exercée orga nisqtion »

68.32A - Administrat. i

Code postal
55250 Téléphone
0601010101
Ville
Beausite Responsable de l'organisat] 2 P o I o
-—
Vatid ATION uis, cliquez
ege
Date de création sur « MOdlfler »
19/10/2023
@ Vatié 'AfTION ~ l Y JPEG - Attestation de mise & jour annuelle de la copropriété - $ ©
Superviseu °
e Mon profil

B Mon organisation

[= Déconnexion
© Alvéole Plus 2023 Conditions générales d'utilisation  Politique de confidentialité

Klﬁ



3. Votre compte est en cours de validation...

s _ege .,
Vérifiez si :
Numéro de siret Détails Membres Info. bancaires

Q

Type

1. Vous avez bien
SDC DU TEST EN ATTENTE DE Catégorie juridique dépOSé I'qttestqtion

9110 - Syndicat de copropriété

de mise a jour

Activité principale exercée

68.32A - Administrat. immeuble & autre bien immo. qnnuelle ' ) |Ors de
votre inscription

0601010101

Bénéficiaire

Adresse

123 Bou

Code postal

Responsable de l'organisation
55250
Valid ATION v

Ville
Date de création
Beausite 19/10/2023

Site web (facultatif)

[ @ | IPEG - Attestation de mise 3 jour annuelle de la copropriété -

=)

Aanuter @

© Alvéole Plus 2023  Conditions générales d'utilisation  Politique de confidentialité



LE REGISTRE DES
COPROPRIETES .74

3. Votre compte est en cours de validation...

Exemple de I'attestation de mise & jour annuelle V

Liberts » Ega.ilre + Fraternité
REPUBLIQUE FRANGAISE

ATTESTATION DE MISE A JOUR ANNUELLE

Conformément aux dispositions des articles L. 711-1 a L. 711-7 du code de la construction et de 'habitation, le
syndicat de copropriétaires dénommé « » demeurant

est inscrit au registre national d'immatriculation des copropriétés sous le numéro :

a été mis & jour en ce qui concerne les données financiéres relatives a 'exercice comptable clos le 31/03/2023,
et pour lequel les comptes ont été approuvés en assemblée générale des copropriétaires le 02/06/2023.

Le récapitulalif de la déclaration est joint en annexe.

Pour faire valoir ce que de droit,

Paris, iy

Le 28/06/2023

Le teneur du registre des copropriétés

Vérifiez si:

1.  Vous avez bien

déposé I'attestation

de mise a jour

annuelle lors de votre

inscription

2. Le document doit

dater de moins d’l an

kls




3. Votre compte est en cours de validation...

Numéro de siret Détails Membres Info. bancaires

Dénomination 'ntltﬁ privée

[ SDC DU TEST EN ATTENTE DE Catégorie juridique
9110 - Syndicat de copropriété

R vité principale
Bénéficiaire
8.32A - Administrat. immeuble & autre bien immo.
Adresse
123 Bou
'0601010101
v

Code postal
[ 55250 ]
Valid ATION

Ville

[ Beausite

' ion
19/10/2023

/Vérifiez Si:

Site web (facultatif)

[ @ | IPEG - Attestation de mise 3 jour annuel

lle de la copropriété -

© Alvéole Plus 2023  Conditions générales dutilisation

Politique de

confidentialité

Vous avez bien
déposé
I'attestation de
mise a jour
annuelle lors de
votre inscription

Les informations
renseignées (@)
correspondent aux
informations
mentionnées sur
I'attestation de
mise a jour
annuelle

~

19



3. Votre compte est en cours de validation...

Numéro de siret

jol

Dénomination

Réle

Bénéficiaire

Adresse

Code postal

Ville

Site web (facultatif)

/

Liberts » Egahre + Fraternité
REPUBLIQUE FRANGAISE

ATTESTATION DE MISE A JOUR ANNUELLE

Conformément aux dispositions des articies L. 71 2 la construction et de 'habitation, |

syndicat de copropriéiaires dénommé « 222 20 TITT o » demeurant

Ny

est inscrit au registre national d'immatriculation des copropriétés sous le numéro : \

a été mis & jour en ce qui concerne les données financiéres relatives a 'exercice comptable clos le 31/03/2023,
et pour lequel les comptes ont été approuvés en assemblée générale des copropriétaires le 02/06/2023.

Le récapitulalif de la déclaration est joint en annexe.

Pour faire valoir ce que de droit,

Paris,
Le 28/06/2023

Le teneur du registre des copropriétés

\

Vous devez faire
correspondre les
informations entre
I'attestation de mise &
jour annuelle et votre
compte bénéficiaire J

kzo



3. Votre compte est en cours de validation../Vé”ﬁiS“ \

1.  Vous avez bien
déposé
I'attestation de
mise d jour

annuelle lors de

Q votre inscription
Dénomination Entité privée
[ SDC DU TEST EN ATTENTE DE ] Catégorie juridique . R
9110 - Syndicat de copropriété 2. Les Informatlons

renseignées

68.32A - Administrat. immeuble & autre bien immo.

e B correspondent aux
125 | R— informations

[c::;:a. ] st e oo mentionnées sur
. I'attestation de

Date de création . N .
[ Beausite ] 19/10/2023 mISe G Jou r
it e (fscttat) annuelle

[ @ | IPEG - Attestation de mise 3 jour annuelle de la copropriété - itoe ]

3. Puis, cliquez sur

fonuter i
© Alvéole Plus 2023  Conditions générales d'utilisation  Politique de confidentialité E n reg I st re r




owveoteo

Valid ATION
Superviseur

e Mon profil
ﬂﬂ Mon organisation

[= Déconnexion

Votre compte sera validé sous 2 a 3 jours maximum.

Mon organisation

Votre compte est en cours de validation par notre équipe. Nous vous remercions de patienter.

Dénomination

SDC DU TEST EN ATTENTE DE
VALIDATION

Réle

Bénéficiaire

Adresse

123 Bou

Code postal
55250

Ville

Beausite

Détails Membres Info. bancaires
Type
Entité privée

Catégorie juridique

9110 - Syndicat de copropriété

Activité principale exercée

68.32A - Administrat. immeuble & autre bien immo.

Téléphone
0601010101

Responsable de l'organisation

Valid ATION

Date de création

19/10/2023

Y JPEG — Attestation de mise & jour annuelle de la copropriété -

© Alvéole Plus 2023  Conditions générales d'utilisation  Politique de confidentialité

kzz



Des validation de votre inscription par le programme, vous pourrez
suivre le second tutoriel intitulé

« Tutoriel de la plateforme bénéficiaires »

L’essentiel du programme

PLAQUETTE DE PRESENTATION TUTORIEL DE LA PLATEFORME INSCRIPTION SUR LA PLATEFORME
DUPROGRAMME BENEFICIAIRES COPROPRIETES PRIVEES

Plaguette de présentation du programme 3 Le guide complet pour vous accompagner 3
Alvéole Plus (PDF) _— en tant que bénéficiaire du programme —

Le guide pour vous accompagner dans votre
inscription au programme en tant que
copropriétés privées

|\

Disponible dans I'onglet « ressources » depuis notre site internet. Alvéole plus (alveoleplus.fr)



https://alveoleplus.fr/ressources/

Pour toutes questions ou remarques, veuillez contacter 'adresse suivante :

gestion@alveoleplus.fr
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