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1. Accés a la
plateforme



1.1 Accés a la plateforme

< @ps.ffapp‘alvecleplus.fr/ >

owveolee

Connectez-vous

Adresse mail

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Inscrivez vous au programme
Alveole Plus en tant que

Bénéficiaire

Un doute ? des questions ? Télécharger notre
tutoriel

Fournisseur d'équipements

-

Rendez vous sur

https://app.alveo

~

-

leplus.fr/

J



https://app.alveoleplus.fr/




2.1. Inscription sur la plateforme

owveokeo

Connectez-vous

Adresse mail
example@gmail.com

Mot de passe

Se connecter

Mot de passe oublié 2

Inscrivez vous au programme
Alveole Plus en tant que

Bénéficiaire

uestions ? Télécharger notre
tutoriel

Fournisseur déquipements

Cliquez sur
« Fournisseur
d’équipements »




2.2. Inscription sur la plateforme

owveote

o dentité de la structure

Identité de la structure

Siret

Catégorie juridique Activi

MNom commercial (si différent de la dénomination)

Téléphone

Code postal

& | PEG.PNG - Logo de votre structure

té princij

pale exercée

Rechercher mon numéro de siret

ﬂRenseigner les cham&

suivants :

- Votre numéro de SIRET

- Votre numéro de
téléphone

- Le nom commercial si
différent de la
dénomination sociale

2- Télécharger :

- Un KBis datant de moins
de trois mois

- Votre logo

3- Cliquer sur confirmer
et continuer

NB: les champs grisés se
remplissent automatiquement
dapres le numéro de SIRET

s



2.3. Inscription sur la plateforme

1 - Indiquez si vous
proposez la pose de vos

Q\\ /eo\(éc Présentation de la structure équipements et Si VvOus
g O acceptez les demandes
o . ®) Fourniture et pose équipement O HNon Venqnt deS Outre Mer

2 - Décrivez votre
structures en quelques
T —— lignes

Attention @ s/ vous ne
proposez pas la pose, vous

napparaitrez pas aux
bénéficiaires la demandant.

Do

o Présentation de la structure

Retour




2.4. Inscription sur la plateforme

owveolte Identité du superviseur / responsable du compte

/ N

enseignez les
champs suivants :

- Prénom

- Nom

- Fonction
- Téléphone

- /

X o




2.5. Inscription sur la plateforme

awveote

o Identité de la structure

o Présentation de la structure

° |dentité du superviseur

o Compte Alvéole Plus

Compte Alvéole Plus

Adresse e-mail
Mot de passe

Pour une sécuritd optimale de volre mot de passe. il doit aveir B caractin

Confirmation du mot de passe

la certif les informa nseig ont tque j
t Le programm om de la structure.*
1 p présentes Cond

Je consens & recevaoir des informations émanant de La Fédération
filiales FUB services, FUZO, SOFUB, et Bicycode.

Confirmer et créer votre compte

champs suivants:

- Ladresse mail du
compte
- Votre mot de passe

2- Cochez les champs
requis

3- Cliquez sur
« Confirmer et créer

wtre compte » /

e




2.6. Inscription sur la plateforme

~

1- Rendez-vous sur votre boite
mail.

2- Cliquer sur « lien pour

Un compte vient d'étre créé avec votre adresse email. Si vous étes a l'origine

de cette requéte, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous afin de vérifier votre Vqlider VOtre ad resse mq" »n,
adresse email Sans cette action de validation,
Lien pour valider votre adresse email

Ce lien expire dans 12 heures. vous ne pourrez pGS vous

Sinon, veuillez ignorer ce message. ConneCteI’ d VOtre Compte

/

Pensez & consulter vos spams

¥ .
‘ |

PRt






3. Connexion sur la plateforme

aveoYee

Connectez-vous

Adresse mail

example@gmail.com

Mot de passe

Se connecter

Mot de passe oublié ?

4 O\

Vous pouvez vous connecter
a la plateforme en utilisant
votre email et votre mot de

passe.

En cas d'oubli, utilisez la
procédure de mot de passe
oublié.




4. Catalogue



4.1. Catalogue / \

- La page « Catalogue »
s'affiche par défaut.
Mon Catalogue
oveoee

- Vous visualisez
lensemble des

Catégorie v Q. Nom du produit Statut v
L5 Demandes de devis
z2 L2
8 Mon Castogus références de vos
Catégorie Nom du produit tech Statut Commentaire P .
e equements etle
L
googe SO <) statut associé.
Consigne Test nouveau produit 2 Lien
o A _ - La colonne
éligibles Frais de livraison spéciaux 123456789&a Lien °
« commentaire » vous
Frais annexes N R S
Systéme de fermeture de consigne 123 Lien E ) Arevoir

éligibles >

permet de voir le motif
du refus ou les
éléments
complémentaires a

\ fournir si besoin.

3295184 - Abri vélos ouvert autoportant Airlift 4 m - R
Abri . . . Lien
déchargé sous abri

Jean Fourni
Superviseu - Station d'outillage kw Lien

O Mon profil Station de vhy Lien (o peY) thé-techniquea
gonflage — modifier

Ba Mon organisation

Station d'outillage Bornes super puissantes

M D




@ 1.3. Tableau de bord - détail des différents statuts

Equipement qui vient d'étre déposé

Equipement éligible

Besoin de compléments pour déterminer l'éligibilité

Equipement non éligible



1.3. Ajouter une référence (1/2)

owveoe

Demandes de devis

@2 Mon Catalogue

° Jean Fourni

~
Superviseur
e Mon profil

B9 Mon organisation

[= _Déconpex

Mon Catalogue

Catégorie v

Catégorie

Station de
gonflage

Consigne

Frais annexes
éligibles

Frais annexes
éligibles

Abri

Station d'outillage

Station de
gonflage

Station d'outillage

Q, Nom du produit Statut v

Nom du produit

5G1208

Test nouveau produit 2

Frais de livraison spéciaux 123456789&3

Systéme de fermeture de consigne 123

3295184 - Abri vélos ouvert autoportant Airlift 4 m -
déchargé sous abri

lewr

Bornes super puissantes

Fiche

technique

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

éer un produ

Statut Commentaire

Validé )

Validé )

Validé )

) Arevoir

Validé )

Validé )

Fiche technique a
modifier

-

Depuis la page
Catalogue, cliquez
sur « créer un
produit »

~

J
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1.3. Ajouter une référence (2/2)

Créer un produit

Mom du produit

DDDDDDDDDDD

4 R

Renseignez les champs
suivants :

- Lo catégorie du

produit,

- Le nom du produit,

- Le lien vers la fiche
produit,

- Une description
éventuelle (option).




1.4. Modifier une référence (1/2)

Mon Catalogue

owveote

Demandes de devis

W5 Mon Catalogue

° Jean Fourni
e Mon profil

B Mon organisation

[= Déconnexion

Catégorie v Q Nom du produit Statut v
. . Fiche
Catégorie Nom du produit Statut
technique
Station de .
5G1208 Lien
gonflage
Consigne Test nouveau produit 2 Lien
Frais annexes o L. 5 . o
L Frais de livraison spéciaux 123456789&a Lien ( validé
éligibles h y
Frais annexes . .
. Systéme de fermeture de consigne 123 Lien (
éligibles
3295184 - Abri vélos ouvert autoportant Airlift 4 m -
Abri , , Lien
déchargé sous abri
- Station d'outillage kw Lien " Vaticé )
Station de /
vhv Lien {
gonflage \
Station d'outillage Bornes super puissantes Lien

[ Validé )

Créer un produit

Commentaire

A revoir

Fiche technique a
modifier

Cliquez sur la
référence d modifier.

P20



1.4. Modifier une référence (2/2)

4 N

Modifiez les
différents champs
puis cliquez sur

« Enregistrer ».

- /




1.4. Ajouter un logo

oleokte

E Demandes de devis

5 Mon Catalogue

lean Fourni
~
Supe

@ Mon profil

B Mon organisation

Mon Catalogue

Catégorie

Catégorie

Albri

Attaches

Attaches

Attaches

Attaches

Aftaches

Aftaches

Albri

Attaches

<

Q,  Mom du produit Statut w

Nom du produit Fiche technique Statut

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

Lien

( vatiaé )
g "y

( vatiaé )
g S

( vatiae )
. S

Commentaire

Le lien n'est pas le bon

Erreur sur le nom du produit

P
<

[+ Déconnexion

© Alvéole Plus 2022

Canditicns générales d'utilisaticn

Politigue de

/‘

Cliguez sur « mon
organisation »

22



1.4. Ajouter un logo

Mon organisation

olveoke

Loga de tentreprise {faculatif) Présentation Catalegue Détails Membres

g Demandes de devis

Présentation de Uentreprise

I o LOGO est une entreprise de fourniture de mobilier urbain.

W2 Mon Catalague

- Cliguer sur « Modifier »

GO

Numéro de siret

Déncmination

Réle

Fournissewr

Adresse

Code postal

Jean Fourni
~
v Ville

@ Mon profil
B3 Mon organisation

[+ Déconnexion
© Alvéole Plus 2022 Conditions générales d'utilisation  Politigue de.




1.4. Ajouter un logo

oleoce

] Demandes de devis

W& Mon Catalogue

o Jean Fourni

& Mon profil
By Mon organisation

[ Déconnexion

Mon organisation

Logo de Pentreprise (faculatif)

Présentation  Catalogue Détails

Présentation de Uentreprise

LOGO est une entreprise de fourniture de mobilier urbain.

Membres.

A

Dénomination

Adresse

Code postal

Ville

Site web (facultatif)

© Alvéole Flus 2022 Conditions générales duti

Ajouter une ou plusieurs images

oo Politigue de

Annuler

- Téléchargez votre logo
- Puis cliquez sur
« Enregistrer »




5. Ajout d'un
utilisateur



Difference Superviseur - Utilisateur

« Un a la possibilité de créer des qui ont
un acces restreint a la plateforme par rapport aux superviseurs.

- Ainsi, les utilisateurs ne peuvent pas modifier les informations
relatives a la structure, ni créer de projets de stationnement.
llIs peuvent seulement traiter les projets qui leur ont été
préalablement attribués par un superviseur.

« Il n'y a pas de limite au nombre de superviseurs ni d'utilisateurs.

26



5. Ajouter un utilisateur

owveotee

EJ Demandes de devis

B Mon Catalogue

° Jean Fourni

e Mon profil

B Mon organisation

[ Déconnexien

Mon organisation

Logo de l'entreprise (faculatif)

LO
GO

Numéro de siret

Dénomination

Réle

Fournisseur

Adresse

Code postal

Ville

Présentation

Catalogue Détails Membres

Présentation de Uentreprise

P

<

LOGO est une entreprise de fourniture de mobilier urbain.

A

& Alvdols Plus 2022

Conditions géndrales d'utilisation

Politique de confidentialité

1. Cliquer sur
« Mon
organisation »,

2. Cliquer sur
« Membres ».

27



5. Ajouter un utilisateur

Mon organisation

owveote

Demandes de devis

B Mon Catalogue L o
GO

Logo de U'entreprise (faculatif)

Numéro de siret

Dénomination

Jean Fourni ~ Réle
Superviseur

Fournisseur

e Mon profil

Adresse

Code postal

B2 Mon organisation

[ Déconnexion

Présentation
Y Filtrer (0)

Utilisateur

Judicael
judjud

Isabelle
Martin

Abc Def

Marie
Moulin

Jean

Claire
Martin

Fourni

Catalogue

Réle

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Utilisateur

Superviseur

Détails Membres
Fonction Contact
chargée de 1
mission
A A

\
\
\
Fournisseur \

3. Cliquez sur
« Ajouter un
utilisateur »

~

P



5. Ajouter un utilisateur

Utilisateurs

uuuuuuuuuuu

ﬁ Renseigner les \

champs suivants :

- Prénom,

- Nom,

- Le réle* (utilisateur ou
superviseur),

- L'adresse mail,

- Le téléphone,

- La fonction.

- Puis cliquer sur

\« Enregistrer ». /

*Seul les superviseurs peuvent ajouter des
références a leur catalogue

P




5.1. Supprimer un utilisateur

Utilisateurs m o

Prénem
Marie
Nom de famille

Moulin

Marie Moulin

Utilisateur P
Organisation

Réle

Utilisateur

Adresse mail

Téléphone

Mot de passe

Changer le mot de passe

Cliquez sur la poubelle




6. Réponse a une
demande de
devis



6.1. Visualiser les demandes de devis

Demandes de devis

owveokeo

Date de la

demande

W@ Mon Catalogue

21/12/2022

5 Demandes de devis

16/12/2022
16/12/2022
16/12/2022
o Jean Fourni N
@ Mon profil 16/12/2022
B Mon organisation
[+ Déconnexion
16/12/2022

Bénéficiaire

Test SmartB

167 rue de
Trignac &
SAINT-
NAZAIRE
(44600)

Test SmartB

167 rue de
Trignac &
SAINT-
NAZAIRE
(44600)

Test SmartB

167 rue de
Trignac &
SAINT-

Référence du
projet

44_C1_000093

93_C1.000113

63.C1.000112

49_C4_000111

67_C4.000110

44_C1_000103

Code
postal

44100

93130

63000

49300

67200

44000

Statut

Ty
(_ Devisenvoye )

-

( Devis validé
~

)
S

Devis validé
\ )

p

{ Devis validé

——
{ Devis validé
y

-

Contacter

Rendez vous dans l'onglet
« demandes de devis »

e =2



6.2. Répondre d une demande de devis

Demandes de devis

owveokeo

Date de la B Référence du Code
Bénéficiaire Statut Responsable Contacter
demande projet postal
W@ Mon Catalogue
Y T Manu
21/12/2022  TestSmartB  44_.C1.000093 44100 f\ Devis envayé ) @ Faktur . . .
N J
. Cliguez sur un dossier
167 rue de q
Trignac & [ LY
avec le statut « Devis a
NAZAIRE
(44600) I Pl
16/12/2022 TestSmartB  63.C1.000112 63000 (Devlsvslldé ) . I
167 rue de
Trignac &
16/12/2022  SAINT- 49_C4_000111 49300 L Devis validé L
Jean Fourni N NAZAIRE
pervise (44600)
@ Mon profil 16/12/2022 TestSmartB  67_C4_000110 67200 (nw.waudé;. ¢ o
Mon organisation
B 167 rue de
[+ Déconnexion Trignac a—
16/12/2022  SAINT- 44_C1.000103 44000 ( Devisvalidé )




6.3. Répondre a une demande de devis

Déposer un devis

Expression du besoin

Fiche d'identité du projet

Mo du prajet

ABC
Responsable du projet

@ Eva PEMISSON

Téliphons du responsable

DEBEOEDERT

Cible

Espaces ot sites publics

Bdeossa

Woic F/8, 75008 Paris

Résumé de La commande

Type di projet do statisnnement seuhaitd

Cansigne sécurisés

EBoipements complimunitaire

o
Exation de gonflage o
Station doutillage o

Environnement des travaux

Béndficiaire

167 rue de Trignac & SANT-MNAZAIRE

Enmail du respensable

evalifijirafr

Cibsle piveay 2

Intéricur

HNomibre de places di stationnement souhaiti

10 dont & emplacement avec recharge VAE

Pesse comprise

Oui

il 5¢ situc dans un parc

-

-

Prenez connaissance
du besoin du
bénéficiaire

~

J

34



6.4. Décliner une demande de devis

Déposer un devis
Expression du besoin

Fiche d'identité du projet

Mo du prajet

ABC
Responsable du projet

@ Eva PEMISSON

Téliphons du responsable
DEBEOEDERT

Cible

Espaces ot sites publics

Advossa

Woic F/8, 75008 Paris
Résumé de la commande

Type di projet do statisnnement seuhaitd

Cansigne sécurisés

EBoipements complimunitaire

Casiers o
Exation de gonflage o
Station doutillage o

Environnement des travaux

=
75_C1 000097

Béndficiaire

167 rue de Trignac & SANT-MNAZAIRE

Enmail du respensable

evali@jirafr

Cibsle piveay 2

Intéricur

Mombre de places di: stati haits

10 dont & emplacement avec recharge VAE

Pesse comprise

Oui

il 5¢ situc dans un parc

Cliquez sur
« Décliner »

35



6.5. Accepter une demande de devis / \
1. Télécharger votre devis au

format PDF. Pensez & y

Déposer un devis inclure I'adresse du projet
Mise en ligne du devis 2. Renseignez chaque ligne
de votre devis dans le
formulaire incrémenté*

3. Cliquez sur « Valider et
soumettre mon devis »

Afin de permettre & nos équipes de valider votre devis, merci de renseigner le détail des lignes le composant. \ /

Ajouter une ligne & mon devis

Catégorie Dénomination Quantité Prix unitaire HT *Attention:

Veillez a renseigner toutes les
lignes de votre devis, y compris
les équijpements non éligibles.
Pour ce faire, il est nécessaire
de renseigner volre catalogue
de maniére exhaustive. Les
formulaires incomplets ou ne
correspondant pas au devis ne
seront pas validés. k Ny

Saisie des détails du devis

Ajoutez une premiére ligne pour avoir accés a un tableau résumant veotre devis




6.6. Statuts d'un devis

Un bénéficiaire vous a choisi pour répondre & sa demande de devis.

-,

( Demande déclinée ) Vous avez décliné la demande de devis formulée par le bénéficiaire.

vy

(" Devis non retenu ) Votre devis n'a pas été sélectionné par le bénéficiaire.

.-/.

Votre devis a été sélectionné par le bénéficiaire, et envoyé & la FUB pour
validation.

~
Devis envoyé )
A

:f Devis validé “;. Votre devis a été validé par la FUB.
.

La FUB vous demande une modification sur votre devis en vue de sa
validation.

, Annute ) Le projet a été annulé par le bénéficiaire.



7. Exporter les
données projet



7. Exporter les données relatives a vos projets

Demandes de devis

\/

0 tig Responsable -I
dl
E Demandes de d - .
Mg Mon Catatogue a n . ar .
Date de : Référence du Cod
Bénéficiaire Statior ment Responsabls Contacts
demande projet postal
COMMUNE DE Greg
06/09/2022 85.C1000012 85330 Amaté =
o NOIRMOUTIER-EN-LILE o @ Qire =
2.

Rendez vous dans
'onglet « Demandes
de devis »

Puis cliquez sur

« Exporter »

pour télécharger le
fichier au format CSV

~




7.1 Lire le fichier CSV

Votre fichier est au format CSV. Pour quil soit lisible, il vous faut

procéder a quelques manipulations:
1. Quvrez votre fichier
2. Sélectionner la colonne A =f
3. Cliquez sur l'onglet « Données » &
. ° C rti
4. Cliquez sur « Convertir » onvert
5. Sélectionnez « Délimité » puis cliquez sur « Suivant »
6. Sélectionnez « Virgule » commme séparateur puis cliquez sur
« Terminer »
K Votre fichier est prét a étre manipulé!




stationnement@alveoleplus.fr

une adresse dédiée pour les
fournisseurs et les conseillers


mailto:stationnement@alveoleplus.fr
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