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16. Demander une
formation



16. Eligibilité a la demande de formation

CIBLE Formation a la mobilité vélo Heures de formation
Espaces et sites publics (si collectivités
territoriales de plus de 20 000 habitants)

Espaces et sites publics (autres)

Habitat social v 12h de formation

Ecoles et établissements d'enseignement v/

12h de formation
Colleges (a partir de la 5éme) et lycées




16. Eligibilité a la demande de formation

: R
e Equipements de stationnement t\ Dossier validé /J

—» Suivi et validation du projet [}

e Formation a la mobilité a vélo

3 Confirmation de mon intérét a bénéficier d'une formation pour ce projet B

Une fois mon dossier de

stationnement validé par le
programme, je peux
demander une formation.




16. Eligibilité &

Etape 2 - Choix du formateur

Lulu Test

Adresse :

23 RUE CLOVIS, 75005 PARIS 5
Localisés  cette adresse :

3 formateurs

Départements d'intervention

01,02, 03, 04, 05, 06, 07, 09, 08, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 21,
22,23, 24, 25,27, 26, 28, 2A, 29, 2B, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38,
39, 40, 41, 43, 42, 44, 45, 46, 48, 47, 49, 50, 51, 52, 53, 55, 54, 57, 56, 58,
59, 60, 61, 62, 63, 64, 66, 65, 69, 68, 67, 70, 71,72, 73,74,75,76, 77, 78,
79, 80, 81, 83, 82, 84, 85, 86, 88, 87, 89, 90, 92, 91, 93, 94, 95,971, 972,
973,974,976

Présentation :

formations & gogo

COMMUNE DE MENDE

Adresse :

PL CHARLES DE GAULLE, 48000 MENDE
Localisés a cette adresse

1 formateur

Départements d'intervention

la demande de formation
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Retour & Uétape précédente

Choisir une structure
qui propose de Ila
formation.




16. Eligibilité a la demande de formation

Etape 3 - Décrivez-nous votre projet ! ~

Veuillez expliguer, dans le champ ci-dessous, votre projet d'installation d'abri vélo ainsi que la raison de votre demande de formation. Cela nous permettra de mieux comprendre vos besoins et de vous

proposer une formation adaptée a votre projet.

Retour Envoyer la demande au prestataire sélectionné

Décrire le projet de formation souhaité : remise en selle, atelier
d'autoréparation, conduite sécurisée en circulation, formation
théorique sur les regles de conduite, etc.

2. Cliquer sur « Envoyer la demande au prestataire sélectionné ».

\ J




Sans retour de la part du formateur,

H vous pouvez cliquer sur « Annuler la

lG' |.C| demqnde de formqtlon demande » et réitérer une demande
auprés d'un auteur formateur !

Formation a la mobilité vélo pour le projet

owveolteo

Mf Projets

Suivi de la demande de formation Annuler la demande ‘ Retour |

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

© ® ®

Votre demande a bien été envoyée au formateur sélectionné. Il la validera et vous contactera dans les meilleurs délais. En l'absence de nouvelles de sa part dans la semaine suivant Uenvoi de votre demande,
vous pouvez le contacter directement.

Catalogues

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut

Habitat social 02/10/2023 .

Votre demande de formation est actuellement au statut « Demandeé ».
L'intervenant sélectionné doit accepter votre demande.




16. La demande de formation

Formation a la mobilité vélo pour le projet

owveolce

Mt Projets

Suivi de la demande de formation Annuler la demande Retour

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

5]
© © ®

Catalogues
Votre demande a bien été envoyée au formateur sélectionné. Il la validera et vous contactera dans les meilleurs délais. En 'absence de nouvelles de sa part dans la semaine suivant l'envoi de votre demande,
vous pouvez le contacter directement.

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut
Habitat social 16/08/2023 S [ L Refusé )

Votre demande de formation est au statut « Refuseé ».
L'intervenant sélectionné a refusé votre demande.
Vous pouvez demander votre formation aupres d'un autre formateur référencé.




16. La demande de formation

Formation a la mobilité vélo pour le projet

owveolce

Mt Projets

Suivi de la demande de formation Annuler la demande | Retour ‘

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

B
© © ®

Catalogues
Votre demande a bien été envoyée au formateur sélectionné. Il la validera et vous contactera dans les meilleurs délais. En 'absence de nouvelles de sa part dans la semaine suivant l'envoi de votre demande,
vous pouvez le contacter directement.

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut

Habitat social 16/08/2023 e e [ L

Votre demande de formation est au statut « »,
L'intervenant sélectionné a accepté votre demande.
Vous pouvez planifier les sessions de formations.




16. La demande de formation

Suivi de la demande de formation ‘ Retour |
M Projets
.§| Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations
Catalogues

© © ®

Vos séances de formation ont été planifiées. Au fur et 4 mesure gu'elles auront eu lieu, votre formateur chargera les feuilles d’émargement correspondantes, que vous pourrez consulter ici.
Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut
Habitat social 02/10/2023 L5 (" Planifié )

Planning prévisionnel de formation

Date Sujet de la séance Nombre de formateurs Durée de la séance

05/10/2023 THEME 12h

Votre demande de formation est au statut « ».
L'intervenant a réparti les 12h de formation sur un planning prévisionnel
de formation

Rm



16. La demande de formation

Suivi de la demande de formation ‘ Retour |
M Projets

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

© © ®

Vos séances de formation ont été planifiées. Au fur et 4 mesure gu'elles auront eu lieu, votre formateur chargera les feuilles d’émargement correspondantes, que vous pourrez consulter ici.

Catalogues

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut

Habitat social 02/10/2023 A (" Pranifie )

Planning prévisionnel de formation

Date Sujet de la séance Nombre de formateurs Durée de la séance

05/10/2023 THEME 1 12h

Attention'!
Le formateur devra réaliser
les 12h de formation. k .




16. La demande de formation

Formation a la mobilité velo pour le projet

owveovte

@ Projets

Suivi de la demande de formation

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

Catalogues

Retour

Vos sessions de formation sont terminées. Vous pouvez consulter ici les feuilles d’émargement chargées par le formateur.
Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation

Habitat social 02/10/2023

Planning prévisionnel de formation

Date Sujet de la séance Nombre de formateurs Durée de la séance

05/10/2023 THEME 1 12h

Contacter

H .

Feuille d'émargement

Statut

Terminé

L'intervenant a importé les feuilles d'émargement et la facture des sessions de

formation. Votre demande de formation est désormais au statut « Terminé ».

klz



17. Ajoutd’un
utilisateur



17. Différence Superviseur — Utilisateur

Un superviseur (le créateur du compte et le responsable) a la possibilité de créer
des utilisateurs depuis son compte, qui ont un acces restreint a la plateforme
par rapport aux superviseurs.

Ainsi, les utilisateurs ne peuvent pas modifier les informations relatives a la
structure, ni créer de nouveaux utilisateurs.

Si un utilisateur crée un nouveau projet, le superviseur du compte sera
automatiquement notifié. L'utilisateur ne voit que les projets qu'il a créés, et ceux
attribués par le superviseur.

Le superviseur, sur son tableau de bord, a une vue sur 'ensemble des projets de la
structure.

Il Ny a pas de limite au nombre de superviseurs ni d'utilisateurs.

ku



17.1 Ajouter un utilisateur (1/4)

Cliquez sur
« Mon Organisation ».

Projets

owveoee

0 ligne sélectionnée

ForY Projets

Q, 1D du prajet Q

Identifiant

67_C1_000080
93_C1_000076

93_C1_000075

72_C2_000074

@ A SON 31_C2_000073

e Mon profil

|: 5] Mon organisa

[~  Déconnexion

#5_C2_000071

78_C3_000066

Nom du projet

MNom du

projet

Projet
TEST

projet 2

Projet N*1

Abri école
Jules ferry

Projet 75

Projet

n*56

Projet n°2

Responsable | © - Assigner
Cible ~ Stationnemant 4 Responsable ~
Cible Conseil  Stationnement Formation Responsable

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Ecoles et
établissements
d'enseignement

Ecoles et
établissements
d'enseignement

Ecoles et

établissements
d'enseignement

Habitat social

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

N . Als
A venir MA
A veni Als
venir MA
N . Als
A venir MA
A veni Alz
wenir MA
A veni Al
venir "
Aveni Ala
venir MA

A venir

15
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17.2. Ajouter un utilisateur (2/4)

Projets

Al

Mon profil

Maon organisation

Déconnexion

Mon organisation

Mumérg de siret

Deénomination

Role

Bénéficiaire

Adresse

Code postal
75004

Ville

PARIS 4

Détails Infa. bancaires

Type

Entité publique

Catégerie juridique

7229 - (Autre) Collectivité territoriale

Activité principale exercée

84.117 - Administration publique générale

Téléphane
Superviseur

Date de création

20/10/2022

& Charte d'engagement

I+

Cliquez sur
« Membres ».

le



17.3. Ajouter un utilisateur (3/4)

owveoce

Finy Projets

@ Alan
Supe. -
e Maon profil

: 5] Mon organisation

[+  Déconnexion

Maon organisation

Numéro de siret Détails

Q, Nom ou prénom de l'utilisateur

Dénomination

Utilisateur
Réle

Bénéficiaire e
Adresse

Code postal

75004

Ville

PARIS 4

Membres

Réle

Utilisateur

Superviseur

Info. bancaires

Réle ~

Fonction

Référente
Stationnement

Contacter

L

w

Enregistrement

ily a 14 jours

ily a 14 jours

Cliquer sur
« Ajouter un
utilisateur ».

J

kly



oveovee
vl Projet:

@ AL

6 Mon profil

i:5] Mon organisation

17.4. Ajouter un utilisateur (4/4)

Utilisateurs

Nom de famille

Téléphone

/I.Renseigner les champs \

suivants:

- Prénom,

- Nom,

- Le réle (utilisateur ou
superviseur),

- L'adresse mail,

- Letéléphone,

- La fonction.

2. Cliquer sur « Enregistrer ».

3. L'utilisateur recevra un
mail I'invitant a suivre une

roédure pour s'inscrire.J

kls



18. Nommer un
nouveau
responsable de
projet



18. Nommer un nouveau responsable de projet

Projets

owveoce

M Projets

Fournisseurs et

Catalogues

e Mon profil
E Mon organisation

[> Déconnexion

0 ligne sélectionnée

Responsable

Q. ID du projet Q  MNom du projet Cible v Prime garantie v Conseil v Stationnement ~ Formation v Responsable ~

Identifiant

Nom du projet Cible Prime garantie

Conseil Stationnement

Formation

Créer un projet

Responsable

14_C1.000540

Espaces et sites publics

Non éligible

Non éligible

SUPER
VISEUR

94_C1_000532

33_C1._000467

55_C1_000464

13_C2_000456

33_C3_000455

75_C1_000454

Espaces et sites publics

( Non éligible I( Devis sélectionné )\

-

En tant que superviseur de
I'organisation, cliquez sur le
projet dont vous souhaitez
réattribuer la
responsabilisation :

\_

Non éligible

Y
N

D G
D G
D G
D (o)

Non éligible

Non éligible

( En attente jl

A définir

/ﬂé) ( Photos validées )

PrTE gararTr

( Non éligible )

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER

¢

kzo



18. Nommer un nouveau responsable de projet

uezici

Fiche d'identité

Cliq
o

Nom du projet Identifiant
Tutoriel plateforme 14_C1_000540
Cible ails

Espaces et sites publics Intérieur
Adresse

12 Rue de U'Eau

Code postal Ville

14170 Saint-Pierre-en-Auge

Responsable du projet

SUPER VISEUR



18. Nommer un nouveau responsable de projet

Fiche d'identité

Nom du projet

Tutoriel plateforme

Cible

Espaces et sites publics

Adresse

12 Rue de U'Eau

Code postal

14170

Responsable du projet

Identifiant

14_C1_000540

weails

Intérieur

Ville

v

Indiquez qui vous

souhaitez nommer comme

responsable de projet

[ SUPER VISEUR

UTI LISATEUR 3
UTI LISATEUR 2
UTI LISATEUR 1

SUPER VISEUR



18. Nommer un nouveau responsable de projet

Fiche d'identité

Nom du projet

Tutoriel plateforme

Cible

Espaces et sites publics

Adresse

12 Rue de l'Eau

Code postal

14170

Responsable du projet

UTI LISATEUR 3

Identifiant

14_C1_000540

Détails

Intérieur

Ville

Saint-Pierre-en-Auge

Cliquez sur Valider

.

kza



owveotte

M Projets

Fournisseurs et
Catalogues

0 Lucas TEST
- eur ~

e Mon profil

E] Mon organisation

[= Déconnexion

18. Nommer un nouveau responsable de projet

Projets

Le nouveau responsable de projet est
nommeé : il peut désormais

coordonner ce projet

Q, D du projet Q, Nom du projet Cible v Prime garantie v Conseil v Stationnement v Formation v
Identifiant Nom du projet Cible Prime garantie Conseil Stationnement Formation Responsable
14_C1_000540 Espaces et sites publi v
L1 ics -
p: pi on éligible on ligible LISATEUR 3
94.C1 000532 Eepsces et sites publics - (Noneigtie ) (v stectome ) ((Nometgite ) @ super
SUPER
Espaces et sites publics on éligible oncigihle VISEUR
SUPER
Espaces et sites publics on éligible oncigihle VISEUR
Ecoles et établissements — SUPER
13_C2_000456 ) (Enattente )
d'enseignement p— VISEUR
Montant de 3 SUPER
i Non éligibl Devis validé &
33_C3_000455 Habitat social orime qaranti ((vonaugiste ) ([ Devis valiae ) (A aetnic ) e VISR
Montant de SUPER
75_C1.000454 i Non éligibl Ph lidées Non éligibls
_C1_ Espaces et sites publics prime garanti ( on éligible ) ( otos validées ) ( lon éligible ) @ VISEUR
33_C1.000450 E: t sites publ ( Projet cléturé ) SuPER
- ( )
_C1_ spaces et sites publics \roetcloture ) VISEUR
Montant de SUPER
75_C3_000449 Habitat social ° - (roncugiste ) (Dossier valiaé ) (Factures envegitrées
prime garanti VISEUR

24



19. Suppression
d’un utilisateur



19. Suppression d'un utilisateur (1/5)

Projets
0 ligne sélectionnée Responsable C L - Assigner
ForY Projets
Q10 du projet Q Nom du projet Cible w Stationnement v Responsable ~
MNom du
Identifiant Cible Conseil  Stationnement Formation Responsable
projet
Projet N Als
67_C1_000080 ! Espaces et sites publics A venir A venir @
TEST MA
R ) . 3 N " . Als
93_C1_000076 projet2 Espaces et sites publics A venir A venir @ MA
.
Cliquer sur |
83_C1_000075 ProjetN*1  Espaces et sites publics A venir A venir Ma
Mon )
ri école N z
Y 72_C2_000074 établissements A venir A venir @
Jules ferry R MA
rganisation »
.
Ecoles et L
@ A oM 31_C2_000073 Projet75 établissements A venir A venir @ M.;
- d'enseignement
& Mon profil brajet Ecoles et AL
roje 3 3
#5_C2_000071 ' établissements A venir A venir @ N
n*56 A

|: 5] Mon organisation d'enseignement

[~  Déconnexion

78_C3_000066 Projetn®2 Habitat social A venir A venir




o\veoYce

o

e
B
-

19. Suppression d'un utilisateur (2/5)

Projets

Mon profil

Maon organisation

Déconnexion

Mon organisation

Mumérg de siret

Deénomination

Role

Bénéficiaire

Adresse

Code postal
75004

Ville

PARIS 4

Détails Infa. bancaires

Type

Entité publique

Catégerie juridique

7229 - (Autre) Collectivité territoriale

Activité principale exercée

84.117 - Administration publique générale

Téléphane
Superviseur

Date de création

20/10/2022

& Charte d'engagement

I+

Cliquer sur
« Membres »

k27



19. Suppression d'un utilisateur (3/5)

Cliquer sur le
membre d
supprimer.

Mon organisation

Numéro de siret Détails Membres Info. bancaires

82192584900019

Q Nom ou prénom de l'utilisateur Réle ~ Ajouter un ul ateur
Dénomination

Test SmartB

Utilisateur Réle Fonction Contacter Enregistrement
Role
Lnéfici Jean
EniEERS @ Méne Utilisateur Transporteur L ily a 2 mois e

Adresse

Jean . .
2 rue du Pavillon @ Michel Utilisateur Michel L ily a 3 mois see
Code postal

Ben S Test . ilya3moi
34400 Eficiaire uperviseur esteur ily a 3 mois

Ville

Montpellier




19. Suppression d'un utilisateur (4/5)

Utilisateurs

Jean Méne

Utilisateur

=30

Prénom

Jean

Nom de famille

Mene

Organisation

Test SmartB
Réle

Utilisateur

Adresse mail

jean@mene.com

Téléphone

0125544885

Fonction

Transporteur

Mot de passe

Changer le mot de passe

Cliquer sur le logo
poubelle.

kzg



19. Suppression d'un utilisateur (5/5)

Cliquer sur
« confirmer »




20. Modifier le
responsable de
I'organisation



20. Modifier le responsable de I'organisation

Projets

o\eolee

My Projsts

0 ligne sélectionnée

Fournisseurs et
Catalogues

Identifiant

31.C5_000140
42_C1_000136
54_C3_000133
68_C1_000132
44_C1_000130

93_C1_000129

41_C1_000109

e 8en Eficiaire

@ Mon profil
B Mon organisation

[~ Déconnexion

Q10 du projer Q

Mom du projet | | Cible  ~

Nom du projet

Projet test formulaires BNSC avec
affichage

Projet test formulaire BNSC

Mairie

Projet test

Abri Mairie

Michel Pierre

test photos 3

Test contréle phot

Veérification photos 1

& Atvéole Pluz

Stationnement v || Respansable

Cible

Gares et piles d'intermodalité

Copropriété privée & usage

Espaces et sites publics

social

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Gares et pales d'intermodalité

Espaces et sites publics

Conditions gér.

Conseil

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Responsable

Stationnement

utlization  Palitigue de confidentislité

Formation

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

Responsable

no

fieiaire

7

mom

fieiaire

P

mo

fieiaire
Ben
E

fieiaire

Rendez-vous sur
le profil du
responsable de
I'organisation puis
cliquez sur « Mon
Organisation »

32



20. Modifier le responsable de I'organisation

Cliguez sur « Membres ». ]

Mon organisation

owveove

Numéro d Détail: Memb: Info. b
M Projets
) Q, Nomo de L'utili R ~
ﬁ Fourni et Dénomination
Catalogues
CA QUIMPERLE COMMUNAUTE
Utilisateur Réle Fonction Contacter Enregistrement

Réle

Adresse
1 RUE ANDREI SAKHARQV

e Lucas Futur supervi isieur Utilisateur fonction A ily a 2 minutes

Lucas TEST Superviseur Référent A ily a 2 mais

Code postal
29300

Ville

QUIMPERLE

Sélectionnez le membre de votre
organisation qui sera le futur
responsable de l'organisation




20. Modifier le responsable de I'organisation

owveoce

M Projets

Fournisseurs et
Catalogues

@ Lucas TEST

e Mon profil
§E| Mon organisation

[= Déconnexion

Lucas Futur supervisieur

Utilisateur

1. Cliquez sur
« Modifier »

o X

Prénom

Lucas

Nom de famille

Organisation

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE 2. ACCOrdeZ Ie
role de

Utilisateur

« superviseur »

Téléphone

Fonction

fonction

Mot de passe

Changer le mot de passe

AnHULer m

© Alvéole Plus 2023 Conditions générales d'utilisation  Politique de confidentialité

3. Cliquez sur
« Enregistrer » p
34




20. Modifier le responsable de I'organisation

Mon organisation

Muméro de siret

82192584900019

Dénemination

Test SmartB

Réle

Adresse

2 rue du Pavillon

Code postal
34400

Wille

Montpellier

Détails Membres Info. bancaires
Type
Entité privée

Catégorie juridique
5455 - SARL coopérative de transport

Activité principale exercée

49.41B - Transports routi t ! ®imité

Téléphone
0656595858

Responsable de lorganisation

Jean Michel

Date de création

26/09/2022

Y Charte d'engagement LA O]

Modifier Le signataire de ma charte d'engagement

Cliquez sur
« Modifier »

kas



20.

Mon organisation

Numéro de siret

24290069400173

Dénemination

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE
Réle
Bénéficiaire

Adresse

1 RUE ANDREI SAKHAROV

Code postal
29300

Ville

QUIMPERLE

Site web (facultatif)

Modifier le responsable de I'organisation

Détails Membres Info. bancaires
Type
Entité publique

Catégorie juridique

7348 - Communauté d'agglomération

Activité principale exercée

84.11Z - Administration publique générale

Téléphone

0664759990

Responsable de ['organisation

Cliquez sur
« Responsable de
I'organisation »

[ Lucas TEST

Date de création

13/06/2023

(Y Charte d’engagement

r le signataire de ma charte d'engagement

36



20. Modifier le responsable de I'organisation

Mon organisation

Pd L]
st embres o bancares Sélectionnez le

24290069400173

nouveau responsable

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE

de l'organisation

7348 - Communauté d'agglomération

Bénéficiaire

Activité principale exercée

Adresse 84.117 - Administration publique générale
1 RUE ANDREI SAKHAROV
Téléphone

Code postal 0664759990
29300

) Responsable de l'organisation
Ville
QUIMPERLE Lucas TEST /\]
Site web (facultatif) Lucas Futur supervisieur

B Lucas TEST Cliquez Sur
P — to « Enregistrer »

de ma charte d'engagement

AnnUler

kay



20. Modifier le responsable de I'organisation

Vous allez \

transférer votre
statut de
responsable du
compte. Si vous
souhaitez
continuer, cliquez
sur « Confirmer »




Pour toutes questions ou remarques, veuillez contacter 'adresse suivante :

gestion@alveoleplus.fr
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